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GUIA DE MATRICULA

1. NORMAS PARA REALIZAR LA MATRICULA

Todos los estudiantes realizaran su matricula por Internet.

Para ello deberan disponer previamente de una cuenta de correo
electronico UCM. Si aln no disponen de ella podran solicitarla desde UCM
online, en la pagina principal de la web de la Universidad www.ucm.es .

Mediante esta cuenta se realizardn las comunicaciones relativas a
cualquier gestién universitaria.

Para facilitar la matriculacién a los estudiantes que no dispongan de
Internet, la Facultad pondra a su disposicion el Aula Informatica de libre
acceso, con todo lo necesario para realizar la automatricula y en la que
seran atendidos por personal especializado si asi lo requieren.

Sélo en casos excepcionales y por razones justificadas, podran realizar la
matricula en la Secretaria de Alumnos de la Facultad, donde seran
atendidos segun el calendario establecido.

Con caracter general, para mayor comodidad y para evitar olvidos o
retrasos en los pagos, se recomienda la domiciliacién bancaria de los
recibos de la matricula.

@ Documentacion.

Todos los estudiantes tendran que entregar el resguardo de matricula,
junto con los documentos que en cada caso deban aportar (ver normativa
en la web) en los BUZONES que estardan situados hasta el dia_3 de octubre
en la puerta de la Secretaria de Alumnos en el horario de apertura de la
Facultad.



http://www.ucm.es/

La entrega de los documentos se podrd realizar igualmente por correo
certificado, teniendo en cuenta que el ultimo dia para enviarlos sera el 1
de octubre.

Bl Calendario de matriculacion

Estudiantes de Primer Curso - Nuevo Ingreso
AUTOMATRICULA

Apellidos Dias

Desde C hasta F 21 dejulio
“ G L 22 de julio
“ M “ P 23 dejulio
“oQ ‘T 24 de julio
“ vV “ B 25 dejulio

En el mismo orden y sélo excepcionalmente por motivos justificados,
podran realizar su matricula en la Secretaria de alumnos.

(El orden de matricula se ha establecido segln la primera letra del apellido comenzando este
afio por la letra “C”, en aplicacion de la Resolucion de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas de 5 de febrero de 2014 (BOE de 13 febrero de 2014).

Estudiantes de 22,32y 42: 12 FASE AUTOMATRICULA

Los estudiantes que S_i hayan superado en las convocatorias ordinarias de
febrero y junio todas las asignaturas matriculadas en el curso 2013-14
podrdn realizar su automatricula desde el dia 2 de septiembre y hasta el
dia 9 de septiembre en el siguiente orden:

Apellidos Desde el Dia Hasta el dia
Desde C hasta H 2 de sept. 9 de sept.
“ I “ N 3 “ “
“ O “ S 4 “ “
“ T “ B 5 “ “

Sélo excepcionalmente y por motivos justificados podran realizar su
matricula en la Secretaria de alumnos DOS DIAS HABILES después del dia




gue les corresponda en el calendario de automatricula, es decir por el
mismo orden de apellidos los dias 4, 5, 8 y 9 de septiembre 2014.

Estudiantes de 292,32y 42;: 22 FASE AUTOMATRICULA

Los estudiantes que NO hayan superado en las convocatorias ordinarias
de febrero y junio todas las asignaturas matriculadas en el curso 2013-14
o los que no hayan realizado su matricula en la primera fase, deberan
realizar la AUTOMATRICULA por Internet a partir del dia 8 de septiembre
y hasta el 1 de octubre ajustandose al siguiente calendario:

Apellidos Desde Hasta
De C a CL 8 sept. 1 oct.
De CoO a ESP 9 sept. 1 oct.
De ESQ a GARCIA A. 10 sept. |1 oct.
De GARCIA B. a GONZALEZ C. 11 sept. |1 oct.
De GONZALEZ D. a H 12 sept. 1 oct.
De | a LOPEZ P. 15 sept. |1 oct.
De LOPEZ Q. a MARTIN 16 sept. | 1 oct.
De MARTINEZ a MON 17 sept. 1 oct.
De MON a oL 18 sept. | 1 oct.
De oM a Pl 19 sept. 1 oct.
De PL a RODRIGUEZ M. 22 sept. |1 oct.
De RODRIGUEZN. |a SANCHEZT. 23 sept. | 1oct.
De SANCHEZ U. a TI 24 sept. 1 oct.
De TO a Z 25 sept. 1 oct.
De A a ARO 26 sept. 1 oct.
De ARP a B 29 sept. 1 oct.

Excepcionalmente y por motivos justificados podran realizar su matricula
en la Secretaria de Alumnos DOS DIAS HABILES después del dia que les
corresponda segun el calendario de automatricula. PLAZO MAXIMO 1 DE
OCTUBRE. Estos dias seran los establecidos para solucionar los
problemas que surjan al hacer la automatricula.

(El orden de matricula se ha establecido segun la primera letra del apellido comenzando este
afo por la letra “C”, en aplicacién de la Resolucion de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas de 5 de febrero de 2014 (BOE de 13 febrero de 2014).




MUY IMPORTANTE: una vez hecha la matricula, no se podra modificar. No
existira ninqun plazo para cambiar, suprimir o ampliar asignaturas.

Si algun estudiante se matriculara sin conocer calificaciones de septiembre
se recomienda que matriculen las asignaturas pendientes y que opten por
la modalidad de “Pago Fraccionado” y “domiciliacion bancaria”.

Cuando las asignaturas matriculadas se superen en la convocatoria de
septiembre, la Secretaria de Alumnos procederd automaticamente a la
eliminacién de las mismas, recalculando el pago en los recibos pendientes
de abonar.

—

8 Matricula de estudiantes que soliciten beca

Los estudiantes que soliciten beca, (siempre a través de la pdgina web del
Ministerio) deberan tener en cuenta los requisitos que se establezcan en
la convocatoria relativa al curso 2014-15, ya que pueden variar respecto a
los requisitos exigidos en cursos anteriores. (ej. n? de créditos que hay que
matricular obligatoriamente para solicitarla).

Deberan consignarlo en la casilla “Becario_del Ministerio” al hacer la
automatricula.

Se recuerda que si se denegara la beca, los estudiantes tendran que
dirigirse a la Secretaria en el plazo indicado para actualizar su forma de

pago.

No serd motivo para autorizar la anulacion de matricula que la beca haya
sido denegada.

2. GRUPOS

@ Eleccidon de grupo.

En la automatricula se elegira el mismo grupo para todas las asignaturas
que correspondan a un mismo curso, lo que garantizara que no se solapen


http://www.educacion.es/

los horarios, dando cumplimiento a lo regulado en el art. 43 del Estatuto
del Estudiante: “El Estudiante deberd asistir a las clases tedricas y
prdcticas y participar responsablemente en las demds actividades
orientadas a completar su formacion”.

iSe advierte que el sistema informatico por defecto asignara un
grupo _en el caso de que no se elija, y una vez validada la
matricula no se podra cambiar!

Por lo tanto se debera poner especial atencion a la informaciéon de los
horarios que mostrard el programa al hacer la automatricula por Internet.
Los horarios estaran ademas publicados en la pagina web de la Facultad y
en los tablones de anuncios.

B Cambios de turno

Sdlo en casos excepcionales se concederan los siguientes cambios:

Si algun estudiante, debido a la fecha en la que le ha correspondido
matricularse, no ha podido elegir el TURNO que le resulte compatible con
otras actividades que esté realizando (trabajo, otros estudios, residencia)
y siempre que lo acredite documentalmente, podra solicitar el cambio
presentando la SOLICITUD OFICIAL DE CAMBIO DE TURNO en la Oficina de
Registro del Campus, situada en el Edificio de “Las Caracolas” frente a la
Facultad de CC. Politicas y Sociologia, que ird acompafiada de los
documentos originales (o en su caso compulsados) que justifiquen las
razones aducidas.

El plazo para solicitarlo sera del 22 al 26 de septiembre de 2014

Los estudiantes que en estas fechas no se encuentren matriculados por
razones de calendario, y por tanto no conozcan el turno que les ha
correspondido, podran entregar la solicitud hasta el dia 1 de octubre,
siendo este plazo improrrogable.

Los documentos exigidos seran:


https://psicologia.ucm.es/data/cont/docs/29-2013-06-10-SOLIC%20CAMBIO%20TURNO.2013-14%20_1_10junio2013.pdf

a. Sies por razones laborales: Fotocopia compulsada del Contrato Legal
y Original de trabajo y Certificado de vida laboral.

b. Si es por razén de residencia: Empadronamiento o certificado de
residencia junto con el documento que acredite la imposibilidad de
regresar a su domicilio a partir de determinada hora (horarios de
autobuses, RENFE, etc.).

c. Documentacidn justificativa del cambio por razones de fuerza mayor.

Por razones organizativas cuando se conceda el cambio de turno, la
facultad asignara un grupo en el turno concedido.

Para que todos los estudiantes tengan cuanto antes conocimiento exacto
del grupo al que pertenecen, no se atenderan solicitudes ni documentos
fuera del plazo establecido.

El dia 7 de octubre se publicara la lista de “Cambios de turno concedidos”
en la web de la Facultad: www.ucm.es/centros/webs/fpsi

® Cambios de grupo por asignaturas

Los profesores, en los casos que lo consideren posible, podran aceptar en
su grupo a los estudiantes que se lo soliciten.

Para solicitarlo se presentard el impreso (modelo oficial) para “Cambio de
grupo aceptado por el profesor” durante los dias 6 al 10 de octubre en la
Secretaria de Alumnos de la Facultad debidamente firmado por el
profesor que acepta al estudiante en su grupo y sellada por el
Departamento al que éste pertenezca.

El plazo es el Unico previsto tanto si se trata de asignaturas que se vayan a
cursar en el PRIMER COMO EN EL SEGUNDO CUATRIMESTRE.

Otras solicitudes de cambio para asignaturas concretas, motivadas por
circunstancias excepcionales, deberan cursarse debidamente
documentadas en_este_mismo _plazo, mediante instancia dirigida a La
Decana de la Facultad.

El estudiante debera verificar el cambio en su expediente a través del
portal de “Servicios al Estudiante” UCMNET.


http://www.ucm.es/centros/webs/fpsi
https://psicologia.ucm.es/data/cont/docs/29-2013-06-10-CAMB.GRU.%20prof.%202013-14.10junio2013.pdf

3. GRUPO BILINGUE ESPANOL- INGLES

En los estudios de Grado en Psicologia, existe un grupo en el que se
impartiran al menos el 50% de las ensefianzas en inglés.

Procedimiento para ser incluidos en el grupo bilinglie

Podran solicitar formar parte de este Grupo Bilinglie los alumnos de
Nuevo Ingreso que resulten admitidos para cursar el Grado en Psicologia y
los alumnos que perteneciendo al Grado quieran matricularse en este
grupo por primera vez.

Para ello, deberan acreditar al menos un nivel B2 de Inglés mediante
alguna de las vias que se exponen a continuacion:

a. Estar en posesion de un Certificado Oficial que acredite dicho nivel:

En este caso entregaran el documento acreditativo (original y copia) en la
Oficina de Relaciones Exteriores, junto a la Solicitud disponible en nuestra
pagina web del 15 al 18 de Septiembre.

b. Presentarse a la prueba de Acreditacion de Nivel, que se realizara
en la Facultad de Psicologia el dia 10 de septiembre a las 11:00 horas.

Los estudiantes que NO puedan acreditar documentalmente su nivel de
inglés, podran solicitar formar parte de esta prueba, cumplimentando y
entregando en la Secretaria de Alumnos del 1 al 5 de septiembre la
Solicitud que estara disponible en nuestra pagina web.

El calendario actual fija la matricula de los alumnos de primer curso la
semana del 21 al 25 de julio y la del resto de estudiantes, a partir del 2 de
septiembre y hasta el 1 de octubre. En este plazo los interesados
realizardn la Automatricula siguiendo el procedimiento general vy
seleccionando un grupo con docencia en castellano del que serdn
trasladados al Grupo Bilinglie todos los admitidos.
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La Secretaria de Alumnos, publicara el listado de admitidos el dia 23 de
septiembre.

Los estudiantes que no superen los requisitos de Nivel establecidos,
permaneceran matriculados en el grupo que eligieron al hacer la
Automatricula.

Por razones organizativas, no sera posible admitir solicitudes fuera del
plazo establecido.

Estudiantes que han estado matriculados en el grupo bilingiie en
CURSOS ANTERIORES.

Entregaran en la Secretaria de Alumnos, el documento que estard
disponible en nuestra pagina web, en el que haran constar las asignaturas
gue solicitan cursar en inglés durante el proximo curso 2014-15.

El plazo establecido sera del 15 al 19 de septiembre.
Renuncia al grupo bilingiie

Por razones debidamente justificadas se podra renunciar al grupo bilingle
mediante una solicitud dirigida a La Decana de la Facultad, que se
presentard en la oficina de Registro antes del 15 de Noviembre del 2014.

Si se concede la renuncia, se incorporaran a un grupo en el que existan
plazas vacantes. No se podra elegir grupo.

4. ELECCION ITINERARIO GRADO EN PSICOLOGIA.

Los estudiantes que se matriculen de cuarto curso marcaran al hacer la
automatricula las 3 _asignaturas del itinerario profesional elegido en el
gue haya plazas disponibles.

11



No se podrdn elegir asignaturas sueltas salvo que se trate de asignaturas
pendientes para finalizar el itinerario elegido en cursos anteriores.

Los estudiantes repetidores, tendrdan garantizada la plaza en las
asignaturas pendientes de los itinerarios. Si en el momento de realizar la
automatricula no existieran vacantes, podran solicitar la ampliacién de
matricula con caracter excepcional.

5. ELECCION DE CREDITOS OPTATIVOS NO VINCULADOS A
ITINERARIOS EN EL GRADO DE_PSICOLOGIA.

Los estudiantes de 42 curso de Grado en Psicologia, deberan realizar 6
créditos optativos NO VINCULADOS a los itinerarios, mediante:

a. Reconocimiento académico de créditos por la participacion en
actividades universitarias culturales, deportivas, de
representacion __estudiantil, solidarias y de cooperacion de
acuerdo a lo regulado en el RD 1393/2007 y aprobadas por la
Comision de Estudios de la UCM.

Para matricular estos créditos se seguira el siguiente procedimiento:

® Estudiantes con créditos realizados que Sl disponen del
documento Oficial

Una vez hecha la automatricula podran depositar los documentos
exigidos, que les facilitaran en el Servicio de Estudios (Edificio de
Alumnos UCM) junto al resto de documentos, en los buzones
dispuestos en la puerta de la Secretaria durante el periodo de
matricula.

8 Estudiantes que finalicen sus estudios de Grado en el curso
académico 2013-14 y NO hayan matriculado estos créditos.

12



Una vez que comprueben en sus expedientes que todas las asignaturas
estan superadas, podran presentar en la Secretaria de alumnos el
documento que acredite el nUmero de créditos que se les reconoce por
las actividades realizadas.

El documento valido sera el que le facilite el Servicio de Estudios de la
Universidad (Edificio de Alumnos UCM)

Para que consten en su expediente y asi finalizar los estudios en el
curso académico 2013-14, tendran que presentar el documento una
vez que figuren en su expediente todas las asignaturas del Grado
superadas. En cualquier caso, siempre antes del 31 de octubre de
2014.

b. Cursar una de las asignaturas optativas no vinculadas a
itinerarios que se oferten para el curso 2014-15.

La asignatura ofertada se seleccionara al realizar la automatricula.

c. Cursar una asignatura optativa vinculada a itinerario que no
pertenezca al itinerario elegido por el estudiante y que disponga
de plazas libres.

Una vez hecha la automatricula del resto de las asignaturas,
presentard en la Secretaria de alumnos una SOLICITUD que estara
disponible en la web de la Facultad.

En la solicitud tendra que relacionar por orden de preferencia las
asignaturas que le interesen en las que existan plazas (podra
consultar la lista en la pagina web de la Facultad y en los tablones de
anuncios de la Secretaria a partir del 7 de octubre).

La Secretaria incorporara en su matricula una de las asignaturas con
plazas libres respetando el orden establecido en el calendario de
matriculacion.

El plazo improrrogable para realizar la solicitud serd del 7 al 13 de
octubre de 2014.

13


https://psicologia.ucm.es/data/cont/docs/29-2013-06-11-SOLIC.%20ASIG.%20OP%20NO%20VINCULADAS%20A%20ITINERARIO.11junio2013.pdf

6. REQUISITOS DE MATRICULACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS
DEL GRADO EN PSICOLOGIA

Las practicas externas son una asignatura obligatoria y anual de 12
créditos ECTS que se realizara en 42 curso.

Para que un estudiante pueda matricularse, debera tener aprobados el

80% de los 180 créditos que componen los tres primeros cursos de la
titulacion, es decir, 144 créditos de los tres primeros cursos del Grado.

7. ELECCION DEL GRUPO DE PRACTICAS EXTERNAS:

A los estudiantes se les ADJUDICARA una plaza para realizar las
practicas externas segun el grupo en el que se matriculen atendiendo
a la siguiente descripcion:

Grupo :

[y

Psicologia del Trabajo

Salud laboral y diversidad

Neuropsicologia

Ciencia Cognitiva

Psicogerontologia

Psicologia de la Adiccidn

Psicologia Clinica y de la Salud

Intervencion en Psicologia de la Educacion

OINOO N A_WN

Intervencion en Psicologia Social

14



8. REQUISITOS MATRICULACION “TRABAJO FIN DE GRADO”
PSICOLOGIA

e Haber superado al menos el 60% de los créditos de la
titulacidn, (144 cr.) entre ellos todos los que correspondan
a la formacidn basica.

e Matricularse de todos los créditos que les resten para
completar el Grado, pudiendo dejar de matricular los 6
créditos optativos reservados para que pueda obtener
reconocimiento académico por la participacion en
actividades universitarias, culturales, deportivas, de
representacion estudiantil, solidarias y de cooperaciéon de
acuerdo con lo regulado por el RD 1393/2007.

e En el momento de la matricula, deberdn elegir el grupo del
TFG. No siendo posibles posteriores modificaciones.

e Los alumnos que habiendo superado el TFG en el curso
2013-14 NO estén en situacion de finalizar sus estudios
(pendientes de alguna asignatura), deberdn volver a
matricularse en el 2014-15, seleccionando el grupo TFG IN
PSI (grupo sin docencia).

Segun la Normativa vigente, la calificacién obtenida sdlo
podrd mantenerse hasta la Convocatoria Extraordinaria de
febrero inmediatamente consecutiva, por lo que serd
REQUISITO INDISPENSABLE, solicitar dicha convocatoria
del 1 al 15 de diciembre del 2014.

e Existird un plazo de AMPLIACION DE MATRICULA para
aquellos estudiantes que en el plazo ordinario NO estén en
situacion de matricularlo y finalizado el primer
cuatrimestre del curso cumplan los requisitos exigidos.

15



9. AADAPTACIONES A LOS ESTUDIOS DE GRADO

Al haber quedado implantados en su totalidad los estudios de Grado en
Psicologia en el curso académico 2013-14, es posible que algunos
estudiantes de la Licenciatura en Psicologia, decidan adaptarse a los
nuevos Planes de Estudios.

Las tablas de adaptaciones estan publicadas en la pdagina web de la
Facultad.

Los interesados podran solicitar la adaptacién entregando en el Registro la
Solicitud que estara disponible en nuestra pagina web. El Registro del
Campus, esta situado en el Edificio de “Las Caracolas” junto a la Facultad
de CC. Politicas y Sociologia.

El plazo para solicitarlo sera del 8 al 12 de Septiembre de 2014.

Realizardn su automatricula desde el Portal del Estudiante en UCMNET
del 25 de septiembre al 1 de octubre de 2014.

10._CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DE FEBRERO “FIN DE
CARRERA”

Podran solicitar la convocatoria extraordinaria de examenes fin de carrera
los estudiantes a quienes les falte para finalizar sus estudios un maximo de
30 créditos. Dichos créditos deben corresponder a asignaturas que no
sean en primera matricula o que se cursen en el primer cuatrimestre del
afo académico en el que se solicita la convocatoria extraordinaria. No es
necesario que los créditos del trabajo fin de grado hayan sido
matriculados con anterioridad.

Muy importante: Se recuerda que para solicitar la convocatoria
extraordinaria de Febrero fin de carrera, deberdn figurar matriculados
todos los créditos pendientes -incluidos los de reconocimiento por
actividades culturales, deportivas, etc.

16



a. En la solicitud deberan consignarse todas las asignaturas
matriculadas.

b. Los estudiantes que soliciten la convocatoria extraordinaria de
febrero “fin de carrera” y suspendan o no se presenten, dispondran
de otra Unica convocatoria en el curso académico, junio o
septiembre, segln su eleccion.

c. Una vez solicitada la convocatoria extraordinaria de febrero si no se
presentaran al examen, agotaran la convocatoria no siendo posible
renunciar a ella.

El impreso de solicitud estara disponible en la pagina web de la Facultad y
se presentara en la Secretaria de alumnos en la primera quincena de
diciembre de 2014.

11._ESTUDIANTES ERASMUS: INFORMACION COMPLEMENTARIA
PARA REALIZAR LA MATRICULA

Los estudiantes de la Facultad que vayan a disfrutar de una Beca Erasmus
en el curso académico 2014-15 (Erasmus Out), deberan atenerse a:

a. Las normas generales establecidas por la Universidad.

b. Las normas especificas para estudiantes de la Facultad de
Psicologia.

c. Las normas que a continuacion se detallan:

Los alumnos de movilidad deberan leer y tener presente la Convocatoria
Erasmus y ajustarse a sus criterios.

Realizardan la automatricula por Internet. El plazo en el que deberan
realizarla sera el establecido en el calendario para todos los estudiantes de

la Facultad.

Al iniciar sesién en su automatricula deberan seleccionar la opcién de
MOVILIDAD SALIENTE en la pantalla de TIPOS DE MATRICULA.

17



Universidad Complutense de Madrid

Dni/NIE/Pasaporte: 12418661

Matricula nueva

Seleccion del plan de estudios  Datos personales)] Tipos de matricula f|Documentacion a entregar  Seleccion de Grupos de clase  Seleccion de asignaturas  Seleccion de orupos  Horar

ipos de matricula

AYUDA
IMPORTANTE! Estudiantes BECA Ministerio. Marcar la casilla de "Entrega Beca Ministerio” determina la intencidn del estudiante de entregar solicitud de beca y NO implica descuentos en su matricu
descuentos por Beca Ministerio a aquellos estudiantes que cumplan con la convocatoria establecida. Antes de validar su matricula REVISE que los descuentos han sido aplicados en la pantalla de Desgl

Movilidad SALIENTE {(SOL0O con previo contrato firmado)
() 1Mo aplicable
@ [810]Erasmus
2 [811)Erasmus Mundus
O [B12]TASSEP
O [B13IMAUI
O [B14]AEN
O [815]UN
O [816ISICUE (Salientes)
(O [621Alumnoda programas de movilidad (sdlo salientes con contrato)

Al seleccionar las asighaturas, deberdn marcar con un M en la casilla
“Erasmus/SICUE saliente” |las que vayan a convalidar por las cursadas en
el Pais de destino.

w0 eleciidn e grwses  Woie del sknrs by Formms te pags  Fraion Seterairiclt  Debgoen i tests

eccion de grupos

0 rupe e a0 o ShI i . i " el s
angas que!

[MEnpo s

Las normas en materia de convocatorias de la UCM, establecen que todos
los estudiantes dispondran de dos convocatorias por asignatura durante el
curso académico. En este sentido se recuerda que la primera convocatoria
de todas las asignaturas marcadas con M de Erasmus, se agotara (sin
excepcion) en la Universidad de destino. Dispondrdn de su segunda
convocatoria en Septiembre, en el caso de que decidan examinarse en la
Facultad, previa autorizacion del profesor responsable de la asignatura vy
solicitando la modificacion correspondiente de matricula.

Sélo se podran convalidar asignaturas de la Facultad de Psicologia de la
UCM de las que estén matriculados en el curso académico en el que se
realiza la movilidad Erasmus y que tengan seleccionada la casilla
“Erasmus”.

Si en el momento de realizar la automatricula no se conociera la totalidad
de asignaturas que se van a realizar en la otra Universidad, deberan dejar
las casillas “Eras” en blanco y comunicar a la Oficina de Relaciones
exteriores, antes del inicio de su estancia Erasmus, la lista completa de las
asignaturas que debe reflejarse en el “Learning Agreement”, el cual
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tienen que pasar a sellar y firmar por la Oficina de Relaciones Exteriores
antes de su partida.

No se podra solicitar convalidacion de asignaturas ya aprobadas en la
Facultad de Psicologia. Si se podrdn cursar en la Universidad de destino
asignaturas ya aprobadas en la UCM (no asi matricularlas), para completar
el numero minimo de créditos exigidos en convocatoria (30 ECTS para un
semestre y 60 ECTS para curso entero).

Recomendacidn: Antes de matricularse se recomienda ponerse en
contacto con los profesores de las asignaturas que desean matricular para
cursar en la Facultad e informarles de su condicion Erasmus, lo que les
permitira conocer las condiciones especificas de cada profesor (asistencia
obligatoria, practicas a realizar, etc).

Se recomienda la domiciliacién bancaria del pago de la matricula. En el
caso de que se haga modificacion de matricula se anulard la domiciliacion
bancaria y se remitird por correo electrénico el recibo correspondiente,
gue deberdn abonar en el plazo que se indica en el mismo.

MODIFICACIONES EN LAS MATRICULAS

Los estudiantes Erasmus, podran solicitar modificaciones en las matriculas
por razones justificadas relativas a la organizaciéon académica en la
Universidad de Destino, (anulacidon de asignaturas, ampliacion, cambio,
etc), debiendo tener en cuenta que:

En el caso de modificaciones para incluir asignaturas que se vayan a
cursar en la Facultad, no se garantiza el grupo elegido. En el caso de que
no existieran plazas libres, se le asignara otro grupo en el que se disponga
de plazas.

No se admitira ampliacion de matricula de la asignatura “TRABAJO FIN DE
GRADO”, ya que esta asignatura no se podra cursar en la Universidad de
destino, y se tendra que elegir en el plazo general de matriculacidon segun
el calendario establecido.

Para solicitar la modificacion, presentaran el modelo disponible en la web
de la Facultad, dirigido a la Oficina de Relaciones Exteriores en la que
explicaran los motivos de la misma, y acompanaran la justificacion
documental.
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Se podra solicitar a través del Registro de la Universidad, o por correo
electrénico a la siguiente direccién orelacio@psi.ucm.es

La Sra. Vicedecana responsable de la Oficina, resolverd en cada caso la
aceptacion o no de la modificacidn solicitada y los términos de la misma.
(Ej. Grupo en el que se acepta el cambio).

Se establecen los siguientes plazos “IMPRORROGABLES” para presentar
las solicitudes:

Modificaciones que afecten a las asignaturas que se impartan en el Primer
cuatrimestre de la Facultad: Del 1 al 12 de Diciembre de 2014.

Modificaciones que afecten a las asignaturas que se impartan de forma
Anual y en el Segundo cuatrimestre de la Facultad: Del 21 al 30 de Abril
de 2015.

En este 29 plazo, no se aceptara ningun cambio que afecte a las
modificaciones autorizadas en el periodo anterior.

No se autorizara ninguna solicitud que se presente fuera del plazo
establecido.

12. ESTUDIANTES SICUE: INFORMACION COMPLEMENTARIA PARA
REALIZAR LA MATRICULA.

Los estudiantes de la Facultad que vayan a disfrutar de una plaza SICUE en
el curso académico 2014-15, seguiran en los casos que asi proceda, las
normas especificas para los estudiantes Erasmus Out, teniendo en cuenta
que los plazos de modificacién de matricula serdn los siguientes:

Modificaciones que afecten a las asignaturas que se impartan en el Primer
cuatrimestre de la Facultad: Del 1 al 12 de Diciembre de 2014.

Modificaciones que afecten a las asignaturas que se impartan de forma
Anual y en el Segundo cuatrimestre de la Facultad: Del 2 al 6 de Marzo
de 2015.
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En este 29 plazo, no se aceptara ningun cambio que afecte a las
modificaciones autorizadas en el periodo anterior.

No se autorizard ninguna solicitud que se presente fuera del plazo
establecido.

13.ACTO DE BIENVENIDA

El Acto de Bienvenida para los estudiantes de nuevo ingreso tendra lugar
el dia 30 de septiembre a las 13:00h en el Salén de Actos Mariano Yela
(Pabelldon Central, 12 Planta). Es importante la asistencia al acto.

14.PROGRAMA DE MENTORIA (Alumnos de 12 curso de Grado)

Los programas de mentoria entre companeros (peer mentoring) son muy
frecuentes en las universidades europeas y norteamericanas. Tienen como
objetivo facilitar, a_los alumnos de primero, la integracion académica y
social en la vida universitaria.

En este programa intervienen alumnos de primero (llamados Telémacos) y
alumnos del ultimo curso de Grado (denominados Mentores)

El objetivo del programa de mentoria en la UCM es el desarrollo de
mecanismos de ayuda, orientacién y formacion a los alumnos de nuevo
ingreso en la Universidad. La principal meta es que los alumnos de nuevo
ingreso reciban ayuda, por parte de compaferos de cursos superiores
para la supervivencia y el éxito en los estudios universitarios, y facilitar su
integracion académica y social en la vida universitaria.

Si estas interesado en que se te asigne un mentor y formar parte de este
programa, como Telémaco, ponte en contacto con:

Dra. Ana Calles

Profesora Titular de Seleccion de Personal
Departamento de Psicologia Diferencial y del Trabajo
acalles@psi.ucm.es
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